\%CARIO F oy

CONSULTING SA POPULAIRE MUSIQUE
La dimension humaine dans L'entreprise DANSE
THEATRE

Le Conservatoire populaire de musique, danse et théatre met au concours le poste de

Comptable a temps partiel (60% - 80% a discuter)

Lieu de travail, Rue Frangois-D’Ivernois 7 - 1206 Genéve

Le Conservatoire populaire est une fondation de droit privé, subventionnée par U'Etat de Genéve,
dispensant 'enseignement de la musique, de la danse et du théatre a plus de 4’000 éléves répartis dans
le canton. Elle compte 220 collaboratrices et collaborateurs fixes.

Sous l'autorité de la Directrice adjointe, et en collaboration avec le comptable en place, vous serez en
charge de la comptabilité des débiteurs ainsi que du soutien dans la mise en ceuvre de la comptabilité
analytique du Conservatoire populaire.

Vos missions sont :

= Etablir les factures débitrices des répondants d’éléves.

= Générer l'émission des factures et organiser leurs envois par courrier postal.
= Superviser la collaboratrice en charge des contentieux.

= Collaborer avec le comptable en place sur les autres taches comptables.

= Accompagne la mise en ceuvre de la comptabilité analytique de l'école.

Votre profil :

= Vous étes titulaire du Brevet de spécialiste en finance et comptabilité.

= Vous possédez au minimum 5 ans d'expérience dans le domaine de la comptabilité et avez de
l'expérience dans la comptabilité analytique.

= Vous étes habitué-e a travailler de maniére autonome dans le respect des consignes de la direction.

= Vous avez le sens du service public et appréciez le travail en équipe.

= Vous maitrisez les outils informatiques usuels ainsi que le logiciel Sage200.

= Une connaissance du logiciel Sollys de gestion des écoles de musique serait un plus.

Au sein d’une petite équipe administrative, vous aurez directement contact avec l'ensemble des collabora-
trices et collaborateurs et participerez au développement et au rayonnement de notre institution.

Rémunération en classe 15 de l'échelle des traitements de L'Etat de Genéve, entrée en fonction le ler
décembre 2021 a discuter.

Les candidates et candidats sont invité-e-s a faire parvenir leur dossier complet incluant la lettre de moti-
vation, le curriculum vitae et la copie des titres d‘ici au 15 aoiit 2021, a l'attention de Vicario Consulting,
par voie électronique a recrutement@vicario.ch
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